
公開資訊觀測站電子認證申報系統  
操作說明  

 
Part II 



課程大綱 

• 系統簡介 

• 基本操作與中文編碼設定 

• 重大訊息申報 

• 各項資訊公告申報 

• 非格式化檔案電子資料申報 

• 其他應注意事項 

公開資訊觀測站電子認證申報系統 
操作說明 

申報類型 
畫面申報，例如公司基本資料 
格式化檔案申報，例如重大訊息申報 
非格式化檔案申報，例如財務報告書申
報( pdf、doc、xls檔等，泛稱電子書) 



重大訊息申報 

公發公司--證交法施行細則第七條第一
款至第九款規定應公告事項 
上市(櫃)公司--本國及第一上市(櫃)公司
重大訊息申報作業 
興櫃公司--櫃買中心買賣興櫃股票審查
準則第三十四條規定應公告事項 



重大訊息申報 

性質別 

條款別 



重大訊息申報 

檔案格式有可能變動，建議每次重新下載 



日期欄位 
101/01/01 
99/01/01~99/12/31 
101/01/01~101/12/31 

文字欄位 
每行78bytes(包括換行符號@和標題) 
第2行以後之開頭加@符號 

重大訊息申報 

主旨:每行58bytes(包括換行符號@和
標題) 、最多3行 
第2行以後之開頭加@符號 

申報檔案格式內容說明 
符號 @ 與 ~ 均為半形 



重大訊息申報 

檔案格式下載例外情況 



重大訊息申報 

檔案格式下載例外情況 



重大訊息申報 

檔案格式下載例外情況 



重大訊息申報 

公告轉貼重大訊息 



重大訊息申報 
重大訊息確認作業 

 
使用時機： 

重大訊息申報檢核通過後 
公告轉貼重大訊息後 



重大訊息申報 
重大訊息確認作業 

 



課程大綱 

• 公開資訊觀測站申報作業電子認證系統簡介 

• 基本操作與中文編碼設定 

• 重大訊息申報 

• 各項資訊公告申報 

• 非格式化檔案電子資料申報 

• 其他應注意事項 

公開資訊觀測站電子認證申報系統 
操作說明 



各項資訊公告申報 
月營業收入申報作業 

每月10日前申報 

 

每月20日前申報 

 

 
請注意申報順序 
 

公發公司 (IFRSs後) 

上市櫃公司 



各項資訊公告申報 
月營業收入申報作業(公發公司) 

各項產品(自願申報): 
每月20日前 

當月營業收入淨額 

當月營務業收淨額 

月營收: (IFRSs後) 
每月10日前申報 



各項資訊公告申報 
月營業收入申報作業(上市櫃公司) 

月營收: (IFRSs後) 
每月10日前申報 

各項產品(自願申報): 
每月20日前 

本月營業收入淨額 

當月營務業收淨額 



各項資訊公告申報 
資金貸與及背書保證明細表資料申報作業(上市櫃公司) 

每月只要做一次 
資金貸與他人/為
他人背書保證一
起複製（當月如
已輸入資料將被
覆蓋） 



各項資訊公告申報 
資金貸與及背書保證明細表資料申報作業(上市櫃公司) 



各項資訊公告申報 
財務資料申報(上市櫃公司) 

102年7月起申報格式 
(小項1) 

補申報102年6月前資料
(小項2) 



各項資訊公告申報 
財務報表申報 

請確認是否已
更新至最新版本 
依需要可選擇
首次安裝或更新
安裝 



請確認是否已更新至最新版本 
依需要可選擇首次安裝或更新安裝 
操作相關問題請email畫面及資料檔案： 
1097@twse.com.tw 王先生(8101-5878) 
1175@twse.com.tw 錢先生(8101-5815) 

各項資訊公告申報 
財務報表申報 

mailto:1097@twse.com.tw
mailto:1175@twse.com.tw


各項資訊公告申報 
財務報表申報 

(影音傳播網-http://webpro.twse.com.tw/) 



IFRSs /XBRL財報申報完成後，尚須申報財務報告
公告說明事項 

各項資訊公告申報 
財務報表申報 



IFRSs/XBRL財報申報完成後，
尚須申報財務報告公告說明事項 

各項資訊公告申報 
財務報表申報 



非格式化電子資料申報： 
財務報告書申報 
財務報告更(補)正申報作業 (更
改財務報告書) 

 
格式化財務資料申報： 
IFRSs財報申報  或 
XBRL財報申報 

 
畫面申報： 
財務報告公告說明事項 

各項資訊公告申報 
財務報表申報 



各項資訊公告申報 
財務分析資料(上市櫃公司) 

#小數位2位後位數採無條件
捨棄 
 
#應收款項收現日數  =365 / 
應收款項週轉率(例
365/12.34=29.5786  29.57) 
 
#平均售貨日數  =365 / 存貨
週轉率(例
365/56.78=6.42836.42) 



各項資訊公告申報 
財務分析資料(上市櫃公司) 

#小數位2位後位數採無條件捨棄 
 
#應收款項收現日數  =365 / 應收款項週轉率 
 
#平均售貨日數  =365 / 存貨週轉率 



各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 

申報時機：  
   1月--內部稽核人員及職務代理人資料申報 
           內部稽核人員及職務代理人進修時數申報作業 
 
   2月--稽核計劃執行情形 
 
   5月--內部控制缺失及異常事項改善情形 
 
 12月--年度稽核計畫、稽核計畫董事會通過日期 
 
 不定期--內部稽核主管異動資料申報表 
 內部稽核主管任免， 應於董事會通過之次月10日前申報備查。 
 
 
 
 
 



人員及進修資料申報： 
申報年度--當年(104) 
應先申報人員資料、再申報進修時數(申報年度需相同) 
每年1月底前申報當年(104)度稽核人員去年進修時數 
人員資料應包含現任主管（即應存在於內部稽核主管異動資料
表） 、即現任主管應同時存在於主管異動資料表及人員資料 

 

案例： 
     公司年中更換主管 (董事會通過日期: 104/03/02)，依規定申報主管
異動資料申報表， 
     但更新人員資料時，如僅有新任主管資料則無法申報成功 
 
     原因及處理方式： 
  1. 104年內稽人員係指104年1月31日之人員資料 
  2. 104年稽核主管為104年1月31日任職主管 
  3. 公司主管任職日(董事會通過日期: 104/03/02)，違反前2項檢核規
則，故內稽人員無法申報成功 
  4. 內稽人員應包含新舊任主管資料，即可申報成功  

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



人員資料申報：  
 
申報年度--當年(104) 

 
內部稽核人員 
檔案申報  或 
畫面申報 
上年度資料轉入本年度 
新增/修改/刪除 

職務代理人 
畫面申報 
互為代理--內部稽核人員資料轉入 
其他人員代理 

--上年度資料轉入本年度 
--新增/修改/刪除 

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



進修時數申報： 
 

申報年度--當年(104) 
 

初任之內部稽核人員，請填寫最近半年內參加內部稽核人

員訓練課程之受訓機構、名稱及時數； 
 
非初任之內部稽核人員，請填寫最近一年內參加內部稽核

人員訓練課程之受訓機構、名稱及時數。 
 
初任內部稽核人員未達半年者，如未於到職年度之年底前
參加訓練課程，「受訓機構」、「受訓起始時間」、「受訓結束
時間」及「課程名稱」等四欄位請填「NA」，惟「身份證字號」
及「進修時數」等二欄位仍須申報，其中「進修時數」欄位，完
全未受訓者請填「0」。 

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



內部稽核計畫(12月底) 、

執行(2月底) 、異常改善(5月底) 

檔案上傳與畫面輸入請擇一
申報 
如已畫面輸入、再使用檔案
上傳，當年資料將會全部覆蓋，
務請審慎使用 
計畫之稽核項目編號不可重
覆 
 執行情形之(稽核項目編號+
報告編號)不可重覆、且項目
編號應存在於稽核計畫 
異常改善情形之(稽核項目編
號+報告編號) 應存在於執行情
形 

 
董事會通過稽核計畫時須申報稽

核計畫董事會通過日期申報
作業 

 

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



內部稽核計劃(12月底) 、
執行(2月底) 、異常改善(5
月底) 

計劃之稽核項目編號
不可重覆 

 
 
 執行情形之(稽核項
目編號+報告編號)不可
重覆、且項目編號應
存在於稽核計劃 

 
 
 
 
異常改善情形之(稽
核項目編號+報告編號) 
應存在於執行情形 

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



內部稽核計劃畫面輸入資訊覆製  (1) 

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



內部稽核計劃畫面輸入資訊覆製  (2) 

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



內部稽核計劃畫面輸入資訊覆製  (3) 

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



內部稽核計劃畫面輸入刪除刪除不用的項目 
 

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



內部稽核計劃畫面輸入刪除非申報期間請依訊息說明操作 

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



董事會通過稽核計畫時，須申報稽核計畫董事會通過
日期申報作業 

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



內部稽核主管異動資料表申報 
有任免異動情事者，應於次月十日前，輸入新任者資料 
歷任主管資料均應保留 
董事會通過日期錯誤時，請刪除重建 

各項資訊公告申報 
內部稽核申報作業 



各項資訊公告申報 
會計主管資格條件及專業進修申報作業 

會計主管現況或異動資料表申報 
有任免異動情事者，應於事實發生日起二日內，輸入新任者資料 
歷任主管資料均應保留 
任職日期錯誤時，請刪除重建 



會計主管進修執行情形申報 
輸入前，請先檢視會計主管資料與現況是否相符。  
進修年度：需為民國年，例如104年1月底前，應申報103年度
進修執行情形，本欄位請輸入「103」。  （內稽人員則需輸入
「104」） 
初任未滿一年設定免申報：「任本公司會計主管日期」至進修
年度12月31日止未滿一年，且其從未完成初次訓練者適用。 

各項資訊公告申報 
會計主管資格條件及專業進修申報作業 



會計主管進修執行情形申報 
相同訓練種類，時數可跨年 但不跨公司 (申報初次訓練、替代訓練

或IFRS課程折抵時數時，系統以現任主管的ID 統計時數(可跨年 但不跨公司) ，
以判斷是否符合規定。) 

不同訓練種類，可跨公司 (現任主管在他公司如已完成初次訓練或替代

訓練，則在本公司可逕申報持續進修。) 

 
初次訓練(或替代訓練)與持續進修 

各項資訊公告申報 
會計主管資格條件及專業進修申報作業 

99 100 101 102 103 104 
本公司申報
初次訓練10hr 

本公司申報 
初次訓練 20hr 
(30hr) 

開始申報持
續進修 

他公司申報
初次訓練10hr 

他公司申報 
初次訓練20hr 
(30hr) 

開始申報持
續進修 

他公司申報
初次訓練10hr 
本公司補申
報10hr 

本公司申報 
初次訓練20hr  
 
(30hr) 

開始申報持
續進修 



會計主管進修執行情形申報--持續進修 
 
(畫面一)持續進修及IFRSs折抵 

 
 
 
 
 
(畫面二)持續進修及IFRSs折抵 

各項資訊公告申報 
會計主管資格條件及專業進修申報作業 

99 100 101 102 103 104 
IFRSs 6hr 
 
折抵3hr 

IFRSs 5hr 
 
折抵3hr 

IFRSs 4hr 
(15hr) 
折抵3hr 

 
折抵
3hr 

 
折抵
1hr 

 
折抵
2hr 
 

99 100 101 102 103 104 

上市櫃公司適用 
此期間修畢初次訓練或替代
訓練之會計主管 

無須強制進修IFRS相關課程
至少15小時以上，故申報時
亦無需為相關區分及折抵 

99 100 101 102 103 104 

公發公司適用(證券金融業比照上市櫃公司) 
此期間修畢初次訓練或替代訓練之會計主管  

無須強制進
修IFRS相關
課程至少15
小時以上，
故申報時亦
無需為相關
區分及折抵 



會計主管職務代理人及編製財務報告相關會計人員現
況或異動資料表申報(上市櫃公司) 

 

各項資訊公告申報 
會計主管資格條件及專業進修申報作業 



會計主管職務代理人及編製財報人員進修情形申報(上
市櫃公司) 

 
 
 

各項資訊公告申報 
會計主管資格條件及專業進修申報作業 



各項資訊公告申報 
僑外投資持股情形申報作業(上市櫃公司) 



除權日期： 
初次上市公司請輸入上市日期 
增資配股，請輸入除權交易日，即除權開始暫
停過戶日前二個營業日。 
減資： 
庫藏股減資，請輸入前次除權或股東會開始
暫停過戶日前二個營業日。 
涉及需換發股票之一般減資，請於恢復交易
日前一日申報，該「除權或股東會開始暫停過
戶日前二個營業日」欄請輸入停止交易日。 

 
變更前股東名簿登記持有股數之合計數與交易所公
告數差異大於500張(500,000股)或2.5%時須說明差異
原因 

各項資訊公告申報 
僑外投資持股情形申報作業(上市櫃公司) 



變更前股東名簿登記持有股數之合計數、與交易所公告數差異大於500張
(500000股)或2.5%時，須說明差異原因 

各項資訊公告申報 
僑外投資持股情形申報作業(上市櫃公司) 



變更前股東名簿登記持有股數之合計數、與交易所公告數差異大於500張
(500000股)或2.5%時，須說明差異原因 

交易所公告數：官網首頁 > 交易資訊 > 三大法人 >外資及陸資投資持股
統計 > 查詢日期 > 除權前一日 

各項資訊公告申報 
僑外投資持股情形申報作業(上市櫃公司) 

交易所公告數 = 前一次除權日申報數 +/- 集中市場買賣數額  



各項資訊公告申報 
股務代理商申報作業 



各項資訊公告申報 
股務代理商申報作業 



課程大綱 

• 系統簡介 

• 基本操作與中文編碼設定 

• 重大訊息申報 

• 各項資訊公告申報 

• 非格式化檔案電子資料申報 

• 其他應注意事項 

公開資訊觀測站電子認證申報系統 
操作說明 



非格式化檔案電子資料申報 



54 

注意事項 

 

 

 

 

 

• 檔案大小限制 : 10MB 

• 申報後尚未經管區核准時可自行刪除 

• 經核准後，如需更正，請先洽管區刪除 

 

 

 
 

 

非格式化檔案電子資料申報 



55 

注意事項(續) 
檔案上傳完成後，仍有可能遭管區退件， 
請務必確認狀態為核准，才算申報完成。 

非格式化檔案電子資料申報 



56 

 

 

 

 

 

–財務報告書 

• 配合各季財務報表申報(
請慎選資料說明之項目) 

• 英文版：發行海外有價證
券或自願申報 

• 需以財務報告更(補)正申
報作業申報更改之內容 

 

 

 

 

 
 

非格式化檔案電子資料申報 



57 

 

 

 

 

 

–公開說明書申報 

• 時機：增資發行、補辦公開發行、各類公司債、初 
次上市櫃(興櫃)或TDR用等 

• 版別：稿本及認購(售)權證才需輸入 

• 送件證明：稿本及初次申請上市、櫃(興櫃)或TDR用 

• 如未收到送件證明，可至監控單位通知項下查詢列印 
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–股東會基本資料輸入 

• 時機：申報召開股東會各項資料時需先申報本項 
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非格式化檔案電子資料申報 

–股東會基本資料輸入 
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–股東會相關資料申報 

• 時機：召開股東會前後各項資料之申報 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

選擇股東會日期 

非格式化檔案電子資料申報 
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– 股東會相關資料申報 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

注意:股東會年報有  
--股東會後修訂本 
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– 監控單位通知 

• 時機１：補印送件證明 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

公開說明書(
發行限制員
工換股….稿
本)電子檔案
已完成上傳   
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–監控單位通知 

• 時機２：查詢退件原因 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

點選91年_股東
會年報退件通知 

非格式化檔案電子資料申報 



課程大綱 

• 系統簡介 

• 基本操作與中文編碼設定 

• 重大訊息申報 

• 各項資訊公告申報 

• 非格式化檔案電子資料申報 

• 其他應注意事項 

公開資訊觀測站電子認證申報系統 
操作說明 



 其他應注意事項 

申報功能有確認選項時， 

請檢查文字、數字、檔案等內容均正確無誤； 

確實執行完畢（看到確認完成的訊息）； 

至mops網站查詢揭露結果是否正常。 

使用pdf檔案常見問題 

檔案上傳後，請檢查內容無誤後再執行確認 

發現檔案內容異常(缺頁、漏字等)時，請參
考下列操作方式解決問題 

請使用Adobe Reader開啟檔案再儲存副本
(另存新檔)後重新申報 

 將pdf檔案壓縮成 zip 檔後重新申報 

 



 其他應注意事項 

應申報項目參考文件 證期局官網 ( http://www.sfb.gov.tw/ )  

首頁 > 金融資訊 > 公開發行公司 

http://www.sfb.gov.tw/ch/index.jsp
http://www.sfb.gov.tw/ch/index.jsp
http://www.sfb.gov.tw/ch/index.jsp
http://www.sfb.gov.tw/ch/index.jsp
http://www.sfb.gov.tw/ch/index.jsp
http://www.sfb.gov.tw/ch/index.jsp
http://www.sfb.gov.tw/ch/index.jsp
http://www.sfb.gov.tw/ch/home.jsp?id=4&parentpath=0
http://www.sfb.gov.tw/ch/home.jsp?id=41&parentpath=0,4


 其他應注意事項 

應申報項目參考文件 



報告完畢‧敬請指教 

Email: 0399@twse.com.tw  陳恂新 

mailto:0399@twse.com.tw

